Методические рекомендации к составлению рабочих программ
Образовательная программа ОУ.

1. В значительной степени условия эффективной реализации образовательной политики формируются на уровне деятельности образовательного учреждения и излагаются в его образовательной программе.

2. Закон РФ «Об образовании» (статья 9) определяет систему образования как совокупность преемственных образовательных программ и государственных образовательных стандартов.

3. Цели и задачи образовательной программы, требования государственного стандарта в той или иной образовательной области реализуются посредством программ и учебных предметов.

Учебная программа.

1. Учебная программа – это нормативный документ, в котором очерчивается круг основных знаний, навыков и умений, подлежащих усвоение по каждому отдельно взятому учебному предмету. Она включает в себя перечень тем изучаемого материала, рекомендации по количеству времени на каждую тему, распределение их по голам обучения и время, отводимое для изучения всего курса. Полнота усвоения программных требований учащимися есть основной критерий успешности и эффективности процесса обучения.

2. Учебная программа – документ, отражающий целевые установки и содержательную основу учебного курса по соответствующему учебному предмету, логику построения курса, принципы выбора технологий обучения, методов контроля достигнутого уровня образования.
3. Учебная программа есть краткое системное описание совокупности информации, определяющее полностью и однозначно состав процесса обучения таким образом, чтобы он осуществлялся в соответствии с заданными целями и выполнял функции образования, воспитания, развития.
Учебная программа по предмету.

Учебная программа по предмету - результат большой кропотливой работы представителей различных областей знаний: специалистов конкретной науки, определяющих основной круг знаний, умений,  навыков; педагогов и психологов, формирующих и распределяющих материал по годам обучения в соответствии с возрастными возможностями детей; методистов, разрабатывающих научно-методическое обеспечение, необходимое для эффективного усвоения знаний, умений и навыков.
Разнообразие образовательных потребностей людей, которое приводит к необходимости обеспечения вариативности содержания образования, нередко требуют  разработки рабочих программ.

Разработка рабочей программы, представляющая собой достаточно сложный учебный и нормативный документ, требует от автора, составителя высокого уровня квалификации.

Классификация учебных программ.

1. Примерные учебные программы.

2. Авторские учебные программы – разработаны на основе образовательных стандартов и  примерных учебных программ, утвержденных Министерством образования РФ.

3. Рабочие  учебные программы – разработаны на основе примерных или авторских программ.

Наиболее типичные недочеты в рабочих программах:

- не учитываются цели и задачи образовательной программы школы;

- недостаточно обосновывается необходимость их разработки;

- отсутствуют некоторые обязательные разделы, например, требования к знаниям, умениям и навыкам; обоснование целей, задач курса и другие;

- не всегда  предусматривается обеспечение предлагаемой программы необходимым учебно-методическим комплексом;

- не соблюдается принцип преемственности с другими программами образовательной области.

Рабочая программа учебного курса.

Рабочая программа учебного курса – документ, предназначенный для реализации требований к минимуму содержания и уровню подготовки обучающегося по конкретному предмету учебного плана образовательного учреждения.

Разработка и утверждение рабочих программ учебных курсов и дисциплин относится к компетенции образовательных учреждений (п.6 и 7 ст. 32 Закона РФ «Об образовании»). Это не исключает возможности предоставления внешних рецензий на учебную программу. Рабочие программы могут обсуждаться на методических советах школ и городских методических объединениях, имеющих права рекомендовать к использованию программы.

Авторские программы.

Авторские программы - программы обучения, которые не имеют аналогов. Они основаны на авторской концепции построения содержания учебного курса по данному предмету.

Включение авторской программы в образовательный процесс школы предполагает проведения следующих процедур: апробация, рецензирования внутреннего и внешнего, публикации в предметно-методическом журнале.
Апробация.

Включению авторской программы в образовательный процесс школы должно предшествовать ее экспериментальное изучение, то есть апробация. В ходе апробации могут вноситься рекомендации по совершенствованию программы. По итогам апробации оценивается эффективность программы, определяется целесообразность ее дальнейшего использования. Апробацию авторской программы желательно проводить с сентября по март, поскольку необходимо предусмотреть ситуацию, когда планируемый в ней результат не будет достигнут. Тогда у педагога останется время для коррекции уровня облученности учащихся.

Рецензирование.

Рецензии выдаются как научным или методическими учреждениями, так и отдельными специалистами по профилю программы. В практике образовательных учреждений иногда используется внутренние и внешние формы экспертизы: 

- обсуждение авторской программы на заседании методического совета образовательного учреждения или на заседании методического объединения является формой внутренней экспертизы;  

- рецензирование научными или методическими учреждениями, специалистами, работающими в данной предметной области, является формой внешней экспертизы;

Возможно получение нескольких рецензий, особенное в том случае, когда предлагаемый учебный курс носит интегрированный характер.

Функции рабочей программы:

- нормативная, то есть является документом, обязательным для выполнения в полном объеме;

- целеполагания, то есть определят ценности и цели, ради достижения которых она введена в ту или иную образовательную область;

- определения содержания образования, то есть фиксирует состав элементов содержания, подлежащих усвоению учащимися (требования к минимуму содержания), а так же степень их трудности;

- процессуальная, то есть определяет логическую последовательность усвоения элементов содержания, организационные формы и методы, средства и условия обучения;

Оценочная, то есть выявляет уровни усвоения элементов содержания, объекты контроля и критерии оценки уровня обученности учащихся.

Функции программы определяют следующие требования к ней:

1. Учет основных положений образовательной программы школы (требований социального заказа, требований к выпускнику, целей и задач образовательного процесса, особенностей учебного плана школы).

2. Взаимосвязь учебных программ в рамках образовательной области, отражение законченного, целостного содержания образования.

3. Наличие признаков нормативного документа.

4. Последовательность расположения и взаимосвязь всех элементов содержания курса; определение методов, организационных форм и средства обучения, что отражает единство содержания образования и процесса обучения в построении программы.

5. Полнота раскрытия целей и ценностей обучения с включением в программу всех необходимых и достаточный для реализации поставленных целей элементов содержания(знания  о природе, обществе, технике, чело, способах деятельности; опыт эмоционально-ценностного отношения к действительности).

6. Конкретность представления элементов содержания образования.

Структура рабочей программы.

1. Титульный лист.

2. Пояснительная записка.

3. Учебно-тематический план.

4. Содержание тем учебного курса.

5. Перечень рекомендуемой литературы (основной и дополнительной).

Титульный лист содержит:

- полное наименование образовательного учреждения;

- гриф утверждения программы (педагогическим советом или методическим объединением школы и  директором школы с указанием даты);

- название учебного курса, для изучения которого написана программа;

- указание параллели, на которой изучается программа;

- фамилию, имя и отчество разработчика программы (одного или нескольких);

- название города, в котором подготовлена программа

- год составления программы.

Назначение пояснительной записки в структуре программы.

- кратко и обоснованно охарактеризовать сущность данного учебного предмета, его функции, специфику и значение для решения общих и задач образования, определенных в образовательной программе данной ступени обучения школьников;

- дать представление о способах развертывания учебного материала, в общих чертах показать методическую систему достижения целей, которые ставятся при изучении предмета, описать средства их достижения.

В тексте пояснительной записки также содержатся:

- в какую образовательную область входит данный учебный предмет;

- кратко формулируются цели и задачи учебного предмета для каждой ступени обучения;

- обоснование отбора содержания и общей логики последовательность его изучения, включая раскрытие связей основного и дополнительного образования по данному предмету ( при наличии таковых);

- общая характеристика учебного процесса: методы, формы и средства обучения;

- методические рекомендации по изучению рабочей программы;

- логические связи данного предмета с остальными предметами (разделами) учебного плана, ресурсное обеспечение курса. Кроме того, в пояснительной записке проводится используемая в тексте программы система условных обозначений.

- количество часов, выделяемое на изучение курса;

- соотношение теоретической и практической части программы в общем объеме часов по курсу.

Методическая система достижения целей.

Определяется подход, на основе которого происходит достижение поставленных целей и задач: личностно-ориентированный, деятельностный, компетентностный, знаниевый, зуновский и др.

Цели и задачи программы.

Нормативное представление о результате деятельности.

При постановке целей учебного предмета должны быть учтены требования государственных стандартов и заказ на образовательные услуги обучающихся и их родителей. Главными целями учебного предмета являются те, которые характеризуют ведущие компоненты содержания обучения: знания, способы деятельности, опыт ценностных отношений и творческий опыт. 

Цели и задачи программы должны пониматься однозначно и быть диагностируемыми.

Требования к уровню образованности и компетентности учащихся по предмету, учитываемые при формулировании целей и задач программы после завершения изучения курса:

- основные идеи и система ценностей, формируемые учебным предметом;

- конечная система или комплекс знаний;

- перечень учений и навыков (способов деятельности);

- перечень проблем, которые учащиеся должны научиться решать, изучая данный предмет (практическое применение)

Учебно-тематический план.

В учебно-тематическом плане отражены темы курса, последовательность их изучения, используемые организационные формы обучения и количество часов, выделяемых как на изучение всего курса, так и на отдельные темы. Контроль должен планироваться и фиксироваться в учебно-тематическом плане.

Учебно-тематический план может быть представлен в виде таблицы, содержащей:

1. № п/п.

2. Наименование разделов и тем.

3. Всего часов.

4. В том числе на: примерное количество часов на самостоятельные работы учащихся, уроки, лабораторно-практические работы, контрольные работы.

5. В нижней части таблицы часы суммируются (итого).

Содержание тем учебного курса.

Формирование содержания учебного курса осуществляется на основе следующих принципов:

- единства содержания обучения на разных его уровнях;

- отражения в содержании обучения задач развития личности;

- научности и практической значимости содержания обучения;

- доступности обучения.

Рекомендована следующая последовательность изложения содержания тем:

1. Название темы.

2. Необходимое количество часов для ее изучения.

3. Содержание учебной темы:

- основные изучаемые вопросы;

- практические и лабораторные работы, творческие и практические задания, экскурсии и другие формы занятий, используемые при обучении;

- требования к знаниям и умениям обучающихся;

- формы и вопросы контроля;

- возможные виды самостоятельной работы учащихся.

Соотношение теоретической и практической части программы в общем объеме часов.

Можно варьировать в зависимости от разных факторов (специализации образовательного учреждения, подготовленности обучающихся, наличия соответствующего оборудования и других). 

Основная цель практического раздела программы – формирование у обучающихся умений, связанных с использованием полученных знаний, закрепление и совершенствование практических навыков. 

Практический раздел включает: перечень лабораторных и практических работ, учебных экскурсий и других форм практических занятий. В описания отдельных видов практических занятий (например, семинаров) целесообразно включить перечень обсуждаемых на них вопросов. 

Контроль знаний, умений и навыков учащихся выполняет функции:

- обучающую;

- проверочную;

- воспитательную;

- корректирующую.

В структуре программы проверочные средства должны находиться в логической связи с содержанием учебного материала.

Список литературы.

Литература по учебной дисциплине подразделяется на основную и дополнительную. Перечень основной литературы включает издания, содержание которых конкретизирует знания обучаемых по основным вопросам, изложенным в программе. Дополнительный список зависит от предпочтений авторов рабочей программы. Он включает  издания, расширяющие знания обучаемых по отдельным аспектам и проблемам курса.

Реализация механизма оценки предполагает:

- систематизацию и обобщение знаний;

- закрепление умений и навыков;

- проверку уровня усвоения знаний и овладения умениями и навыками, заданными как планируемые результаты обучения;

- знания и умения представляются в начале каждого курса в виде требования к подготовке учащихся.

Библиографический список.

1. В нем выделяются издания, предназначенные для учащихся, и литература для педагога (как основная, так и дополнительная).

2. Список литературы включает библиографические описания рекомендованные автором программы, издания, которые перечисляются в алфавитном порядке с указанием автора, названия книги, места и года издания. Пример библиографического описания:

- книга одного или более авторов:

Ситаров В.А., Дидактика / В.А. Ситаров – М.: ACADEMIA, 2002. – 365с.

- статья из сборника или периодического издания:

Синцева Г.В., Построение методической работы на диагностической основе / Г.В. Синцева // Методист. – 2003. – №1. – с.19-21.

- сборники документов:

Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления: ГОСТ 7.1.84. – Введ. 01.01.86. – М., 1984. -  75 с. - (система стандартов по информ., библ. и изд. делу).

